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Omschrijving                    deadline | afgehandeld | door wie? 

 

 

 

Checklist zelfbouw stands 

Om zelf, in eigen beheer, je stand bouwen en om zelf de organisatie te regelen      

     

      

 Beursstand                                                                                                    

▪ Compleet?              _________        ☐   _________  

▪ Gecheckt?                   _________        ☐   _________ 

▪ Graphics/prints aanwezig en gecheckt?               _________        ☐   _________  

▪ Stand getest / in test opgebouwd?                _________        ☐   _________  

▪ Verlichting en reservelampen?              _________        ☐   _________  

▪ Verlengsnoeren? (deze kom je altijd te kort)           _________        ☐   _________  

▪ ________________________________________________ _      _________        ☐   _________  

▪ _________________________________________________      _________        ☐   _________  

 

 Demospullen en eigen producten                                                                           

▪ iPads / specsheets / folders / producten           _________        ☐   _________  

▪ __________________________________________________   _ _________        ☐   _________ 

▪ __________________________________________________   _ _________        ☐   _________ 

 

 Beursorganisatie (aanvragen)               

▪ Stroom aangevraagd – alleen dagstroom of ook nachtstroom?     _________        ☐   _________  
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Hoeveel? Voldoende? Tel het aantal Watts van alle       _________        ☐   _________  

apparatuur incl. stand verlichting bij elkaar op en rond dit  

ruim naar boven af. 1 KW = 1000 Watt 

▪ Exposantenpassen / toegangspassen voor standbemanning        _________        ☐   _________  

▪ Wifi                   _________        ☐   _________ 

▪ Parkeerkaarten                _________        ☐   _________ 

▪ Goedkeuring standontwerp                    _________        ☐   _________ 

▪ Rigging (ophangen displays/constructie boven de stand)      _________        ☐   _________ 

▪ ______________________________________________________    _________        ☐   _________ 

▪ ______________________________________________________    _________        ☐   _________ 

 

 Vloerbedekking en meubilair                      

▪ ______________________________________________________    _________        ☐   _________ 

▪ ______________________________________________________    _________        ☐   _________ 

 

 Audio/video 

▪ Beeldscherm           _________        ☐   _________ 

▪ Afstandsbediening               _________        ☐   _________ 

▪ Kabels           _________        ☐   _________ 

▪ Content                  _________        ☐   _________ 

▪ ______________________________________________________   _________        ☐   _________ 

▪ ______________________________________________________   _________        ☐   _________ 

 

 Gereedschap en accessoires 

 

▪ Gereedschapskist met inhoud        _________        ☐   _________ 
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▪ Tyreps           _________        ☐   _________ 

▪ Ducttape                                 _________        ☐   _________ 

▪ ______________________________________________________   _________        ☐   _________ 

▪ ______________________________________________________   _________        ☐   _________ 

 

 Schoonmaakspullen 

▪ Schoonmaakspullen                    _________        ☐   _________ 

▪ Doekjes en schoonmaakmiddel                  _________        ☐   _________ 

▪ Stofzuiger                     _________        ☐   _________ 

▪ ____________________________________________________  _  _________        ☐   _________ 

▪ ______________________________________________________  _________        ☐   _________ 

 

 Standbemanning 

▪ Naambadges                     _________        ☐   _________ 

▪ Map / opbergsysteem voor contacten                 _________        ☐   _________ 

▪ Laptop/voedingskabel om contacten meteen in te voeren   _________        ☐   _________ 

▪ Visitekaartjes                    _________        ☐   _________ 

▪ _____________________________________________________    _________        ☐   _________ 

▪ _____________________________________________________    _________        ☐   _________ 

 

 Catering 

▪ Catering                     _________        ☐   _________  

▪ Koffie/frisdrank/water                                    _________        ☐   _________ 

▪ Servies                                        _________        ☐   _________ 

▪ Snacks                     _________        ☐   _________ 

▪ _____________________________________________________    _________        ☐   _________ 
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▪ ______________________________________________________  _________        ☐   _________ 

 

 Premiums & giveaways                    _________        ☐   _________ 

▪ _____________________________________________________    _________        ☐   _________ 

▪ ______________________________________________________  _________        ☐   _________ 

       

Eigen opmerkingen/notities 

 

Disclaimer – ik heb me bij het opstellen van deze checklist beperkt tot de volgens mij meest belangrijke en meest 

voorkomende zaken. Deze checklist is dan ook hoogstwaarschijnlijk voor jouw beurs en/of situatie niet helemaal 

compleet. Bedenk daarom ruim voordat de beurs begint welke andere zaken je nog nodig hebt en vul deze 

checklist daarmee aan. Hulp nodig? Stuur me dan een mail op michel@beursmarketig.nl. Succes ! 
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